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1. INTRODUCCION Y PROPOSITOS DEL MANUAL

En cualquier proceso de comunicaci6n, la vista
es un sen tido muy impor tan te pata ob tener
informaci6n. De hecho, a traves de la vis ta se
recibe mayor informaci6n que con los sen tidos
de! oido, olfa to, gus to y tacto

S in embargo, aun hay fac i li tadores que se
apoyan demas iado en el sentido de! o ido y se
olvidan de los otros cua tro sentidos cuando
compar ten exper iencias o informaci6n;
produciendose una gran perdida de eficiencia
y eficac ia en el proceso de compar t ir
conocimien tos.

Cuando el facil i tador y los part i cipan tes hablan
el m ismo id ioma y per tenecen a la m isma
cultura, esta perd ida de eficiencia es grave. Esta
s i tuac i6n se acen tua aun mas, cuando el
facil i tador habla un id ioma o d ialec to d is tin to
y pertenece a una cultura o clase 山 ferente a la
de los participantes, entonces el mensaje puede
ser incomprens ible para ellos

Por ejemplo, cuando un profes ional de
cualquier area de las ciencias exactas, sociales o
humanas se comun ica con agr icu ltores, se
pueden presen tar d ivevsos t ipos de barreras
como la cultural, njveles de conocim ien to,
Iengua je-d ialec to, esquemas men tales
previamen te aprend idos, n iveles de educaci6n
y otros que imp iden al grupo in terlocu tor
comprender la informac i6n que se qu iere
transm i tir.

Por lo tanto, es impor tan te u til izar todas las
opor tun idades y ven ta jas de los lenguajes
aud iovisuales para en tregar el mensa je de
ex tension; porque las palabras no son su ficientes
para ilustrar y aclarar los puntos conflic tivos de
la informaci6n que se desea transm i tir

Hay muchas razones para que los facili tadores
en ex tens ion agrfcola no usen los lenguajes
aud iov isuales, a con t inuaci6n c i tamos las
principales:



1. Fal ta de conocimien to sobre el uso de
aud iovisuales en la capaci taci6n.

2. Fal ta de con fianza en su habilidad
artfstica.

3. Fal ta de t iempo para preparar los
aud iovisuales.

4. Fal ta de financiamiento para elaborar
audiovisuales.

Por Ios motivos seiialados anteriormente, se
qu iere compar t ir experiencias y tecn icas
s imples, pero imagina tivas, rapidas y baratas
para usar y producir audiovisuales.

El objetivo de producir buenos aud iovisuales
no solo es cuesti6n de habilidad artis tica, sino
de comunicar un mensaje con tanta efectividad
corno sea posible, sin dejar dudas en la men te
de! interlocutor.

El producir aud iovisuales, cues ta traba jo,
meditaci6n, esfuerzo, tiempo y d inero, pero, si

logramos comunicar los mensajes en forma
clara, sencilla y efec tiva, entonces la inversion
vale la pena.

El presen te docurnen to es un manual de!
participante que forrna parte de los rn6duJos
rnetodol6gicos irnpartidos por el CIAT. Es el
resul tado de cinco ai\os de experiencia en cursos
- talleres, a nivel regional y naciona l.

Comprende dos partes:
• La primera hace enfasis en la importancia de!
uso de los lenguajes aud iovisuales, uso de
colores y los sentidos.

• La segunda describe los lenguajes aud io­
v isuales y su aplicaci6n pr的ica en la
facili taci6n de eventos de capaci taci6n.

El prop6s i to de! presen te modulo es
proporcionar a los participantes hab ilidades y
compe tencias en la planificaci6n, preparaci6n
uso ymanejo de audiovisuales para que puedan
comunicar con m邸con fianza, efi cienc ia y
eficacia los mensajes a su grupo interlocutor

Es te modulo es ta d ir i g ido a 氐cn icos,
transferencis tas, extens ion istas agropecuarios,
promo tores de desarrollo, fac il i tadores,
docentes, personal ejecu tivo y profesionales en
general



2. LENGUAJES AUDIOVISUALES

En nuestras actividades de la vida cotidiana,
cuando tenemos la intenci6n de expresary sobre
todo de comun icar a algu ien una idea o
sentimien to, util izamos signos y s血boloscomo:
las pa labras, ges tos, pos turas y expresiones del
ros tro los cuales significan algo. Es te conjun to
de s ignos, c6d igos, convenciones, se rigen por
normas y una estructura in terna, consti tuye lo
que se llama un lenguaje.

Para comunicar, el lenguaje u ti ]jzado debe ser
conocido, comprend ido y compar tido tan to por
qu ien emi te el mensaje como por quien lo recibe.
Por ejemplo, tenemos el caso de los 心omaso
lenguas, pese a que compartimos in tegra y
un iversalmen te el mismo lenguaje visual, no
compartimos de la misma manera el lenguaje
verba l.

De ahf que, con frecuencia el m ismo signo y el
mismo ges to, puede tener un sen tido en un
con tex to cul tural y o tro s i gn i ficado
comple tamente d i ferente y has ta opuesto, para
quienes no compar ten la misma cul tura.

En el caso de! cine, la television, el video, las
d iapos i tivas y otros aud iov isuales, piensan
algunos au tores que no son lenguajes y que no
es necesar io aprender esos lenguajes. S in
embargo, nuestra experiencia nos dice que s i

es necesario aprenderlos y que s i consti tuyen
lenguajes, porque poseen sus propios c6d igos,
normas y gram社ica. En consecuenc ia, es te
lenguaje es u t il izado para organ izar las
imagenes y los sonidos, para represen tar y
mos廿ar la real idad percib ida en forma 16gica



El lenguaje aud iovisual es un lenguaje
cod i f icado, que s igue evolucionando,
refin知dose, complej izandose y enr i que­
ciendose desde su nacimiento con el cine. Por
ejemplo, si comparamos una pelicula de los
afios veinte con una de la actualidad ym知a血，

con un video clip, se podra observar que el
lenguaje audiovisual ha cambiado bas tante en
los ul timos afios. Cada generaci6n t iene su
propia vision, sensibilidad y un sentido dis tinto
de ver las cosas de su contex to.

El lenguaje aud iovisual, es un lenguaje mas
es t imulan te, agres ivo y provocador que el
lenguaje verba l. Un lenguaje con mayor
incidencia, en la sensibilidad queen lo racional.

Menos ana li t ico, pero con mayor fuerza
expres iva.

Para efectos del presente m6dulo, los lenguajes
aud iovisuales son aquellos med ios de
comunicaci6n d id的 icos que s irven para
compartir, intercambiar y producir sen tido en
los mensajes sobre procesos de capaci taci6n; en
forma visual y aud i tiva (audiovisual)

Entre los principales med ios m邸uti lizados te­
nemos: el video, las pelfculas, las diaposi tivas,
el retroproyector, computador, papel6grafo o
ro tafolio, pizarra, fotograffas, ma ter ial real,
mul timedia y modelos.

Sin embargo, cabe aclarar que no todos los an­
terioresmedios son audiovisuales, sino que hay
algunos que solo son visuales, en es te sentido
se pueden clasificar de la si guiente manera:

a. Visuales: retroproyector, diapos i tivas,
papel6grafo, cuadros, pizarr6n, fotograffas,
ma terial real y modelos.
b. Audiovisuales: videocin ta, videodisco,
peliculas, computador, mul timed ia y todas
las combinaciones pos ibles entre lo aud i tivo
y visua l.

El lenguaje au山ovisual, es el lenguaje natural
de! hombre. Nuestra vida cotid iana esta llena
de estfmulos audiovisuales: la gente que habla
y ges ticula al mismo tiempo, un avi6n que pasa
produciendo su ruido particular, la presencia de!
con ferenc is ta hablando jun to a sus
interlocutores, la television, el v ideo y otros



2.1 La imagen, como una represen tac i6n de la
rea lidad

Los d iccionarios co inc iden en de finir la imagen
coma la represen ta ci6n ex ter ior y men tal de un
obje to sens ible. Es ta represen ta ci6n v isual
man t iene una relac i6n de semejanza con el
obje to represen tado, y es percib ida a traves de
la v is ta ode las o tros sen tidos

Las ima genes son una represen ta ci6n de la
rea lidad. Cuando se m ira una imagen, se es ta
m irando un grupo de lfneas, pun tos o colores
en el papel o en o tro ti po de ma terial. Pero, leer
una imagen es en tender lo que el au tor nos
qu iere transm i tir con la ayuda de in泊genes

2.2 Tipos de imagenes
Exis ten dos t i pos de imagenes:
a) F i gura tivas, son una represen tac i6n de

obje tos o seres de! mundo ex ter ior. Se re fiere
al mayor o menor real ismo de la imagen, con
respec to a los objelos y seres que represen ta
Es tas in泊genes son creadas por el hombre,
tienen d i feren tes s i gnificados para cada
grupo cul tural segun el pun to de vis ta de
cada indiv iduo, experienc ia, educa ci6n, sexo,
edad y o tras caracter fs ticas personales.

Hay que tomar en cuen ta que las personas con
educac i6n formal t ienen mas fac il idad para
in terpre tar imagenes abs tra ctas; de ah i que no
debemos asum ir que todas las personas tienen
la m isma hab山dad en in terpre tar imagenes. El
no tomar en ser io es te aspec to nos puede llevar
al fracaso, par cuan to las imagenes que para
noso tros eran obv ias, no son com prend idas por Foto 2.1: Imagen fotogr.\ fic.1 de las Ru inas de Machupichu
o tro grupo socia l. con propos i tos tur is t icos
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b) k6n icas. Se re fiere al n ivel de realismo de
la imagen, en comparaci6n con el obje to que
represen ta. La imagen ic6nica logra sus ti tu订

a la real idad, grac ias a su capac idad de
persuad ir y conveneer.

F i gura 2.1: D iagrama de imagen de las ru inas de
Mach i pichu

la fotogra ffa y es te diagrama represen ta una
m isrna realidad.

2.3 Principios basicos para la elaboraci6n de
1magenes

Para elaborar y u ti lizar imagenes en procesos
de capaci tac i6n, se deben tomar en cuen ta
cier tos princ ipios bas icos·

a) Que la represen taci6n sea algo familiar.
Las personas en tienden mejor las imagenes
que se relacionan con su real idad, con su
propio mundo, con sus ac tividades, sus cosas
y personas allegadas.

Fo to 2.2: Represenlac i6n de prac t ica col id iana sabre
profund idad de s iembra de pa pa.



b) Las imagenes deben ser rea listas.
Las i西genes realis tas im itan con mayor
semejanza el mundo que nos rodea. Pueden
ser en tend idas con mayor fac i lidad por la
mayor fa de las personas, porque le es t的

mos trando lo que los conocen

Foto 2.3.: Imagen que represen ta la rcal idad en el proceso
de mo Lienda de la ca iia de azucar con tracci6n
an imal

F i gura 2.2:
Av ispa descansando,
inexacto en los de talles

F igura 2.3:
Av ispa dt'Scansando,
mayorexactilud en los
dc ialles.
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c) Las imagenes deben ser exactas en sus
de talles.

La imagen es comprend ida deb ido a la
observa ci6n y reconocim ien to de sus de ta lies,
!os cuales deben ser exac tos y en can tidad
adecuada. La comprens i6n de una imagen
d ism inuye con la presenc ia de de talles
in的!es, al igual que con el aumen to o la
d ism inuci6n de! tama iio real de los ob je tos.



d.) La imagen debe presen tarse en forma
comple ta.

Las personas con poco I泊b i to de observar
1 血genes no in terpre tan f的lmen te las
represen taciones parc iales. Par tanlo, se
deben mos trar en lo posible figuras comple tas
y no partes separadas del obje to represen tado

e) Ser claras.
Una imagen tiene que represen tar una sola
idea, una si tuaci6n o un hecho. Las figuras
demas iada cargadas de s i tuaciones di feren tes
producen bas tan te confus ion.

Foio 2.4: Represenlaci6n en forma complela del
lavado de un tacho de leche

Para asegurar la comprens心n del mensaje por
los usuarios, se deduce que la imagen debe
a traer la atenci6n, ser facil de comprender,
memorizar o recordar, ser in teresan te, clara,
llama tiva y or igina l.

Foto 2.5: ~eprcsen_tac i6n darn de un cap itulo de la plan ta
de g iraso l.

，一



2,4 Func iones de Ia imagen
Ex is ten var ias /unc iones de la ima gen; a
con tinuaci6n se descr iben las pr inci paJes:

a) De traducc i6n; tiene la 伈nc i6n de traduc ir
s imbolos verbales a s imbolos v isuales.
b) Sen t im ien tos y a cti tudes; las imagenes
s irven para comumcar sen tmuen tos y
ac ti tudes con mayor efica cia que el lengua je
verbal. Se pueden aprovechar para
1. Llamar la a tenci6n;
2. Mo tivar y crear in tereses en el aprend iza je;
3. lmpac tar y mov il izar a fec tivamen te.

c) Es tud iar procesos; las imagenes nos
permi ten es tud iar di fcren tes momen tos de un
proceso, recu perando las pasos m括

s i gn i f ica tivos. De es ta manera se es tar ia
ahorrando t iem po y es fuerzo en in ten tar
expl icarlo de manera verba l.

荨二芦尸匾 妇I~
F i gura 2 .4 : lmagenes dcl pro心d im ienlo para tomar agua

herv ida

d) S impl i f ica ci6n; las im i\genes pueden
s impl ificar la rea lidad compleja; tal es el caso
del d iagrama, que med ian te la s impli ficaci6n
fac il i ta la comprens i6n de la real idad.

O tros ejemplos tipicos con es tas cual idades
visuales son el carte de una flor, de un fru to 6
de un 6rgano.

Fo to 2.6: Churrasco campes tre en el chaco. Imagen quc
puede mo t ivar, llamar la a tenci6n o mov i lizar
a fcc tivamcn te.

13
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F igum 2.5: Represenlac i6n de! conceplo de s is temas

...丸匕 们之O

吨 勺穸 血心心产”

｀一 ：骂
Figura 2.6: Represcn ta ci6n de! modelo fisico y concep tual

de! s is tema de fotosin tes is

e) Compara ciones; las i 血genes perm i ten
comparar d i /eren tes aspec tos ymomen tos de
una m isma rea lidad o de real idades
d i/eren tes. Por e jemplo, comparar las
di/erenc ias en tre una casa, una /inca y un
ed i/ic io.

Fo to 2.7: Imagen que represen ta una com para ci6n de tres
var iedades de inoculan tes

f ) Rememorar el pasado; las imagenes
fac i li tan recordar el pasado med ian te
documen tos o ma teriales h is t6r icos

Foto 2.8: W ill iam Shakespeare, dramalurgo ingles
(1564 -1616)



g) Func i6n re feren cial; las in五genes pueden
ser represen ta ciones obje tivas y sub je tivas de
la rea lidad. La imagen se conforma por las
in tenc iones de! fac il i tador y su grupo, m邸

que por los da tos de la real idad. La re feren cia
surge de la selecci6n de pianos y de talles que
qu iera mos trar el au tor.

2.5. Ven ta jas de los lenguajes aud iovisuales
A con tinua ci6n se presen tan a .lgunas ven ta jas
de los lengua jes aud iov isuales propues tos por

Fo to 2.9: Secre tnr ia del CIAT real izilndo sus ilc t iv id ildes Edgar Dale y Enr i que S a.nchez.
co t idmnas

h) Fun cion apela t iva; en es ta func i6n la
imagen se d ir ige d irec tamen te a noso tros.
Es tamos an te persona jes que nos s iguen con
su m irada, nos senalan, nos sonr fen, nos
m iran fijamen te para involucrarnos has ta
hacernos c6m pl ices de su m irada.

Foto 2.10: M i rads fi ja quc pu函scru t加,1d,1 como func沁n
apela t iva.

Las d iferen tes func iones del uso de las
n油genes a parecen en d i feren tes ti pos de
d iscursos desde los informa cionales lrns ta los
pedag6gicos, es decir que las in泊genes son
preparadas de acuerdo a las neces idades del
mensa je que qu iera em i tir el fac i li tador

a) Reducen el verba lisrno.
El verbal isrno, es en tend ido come una
inclinac i6n o gus to que t iene una persona a
fundamen tar el razonam ien to n诅s en la
palabreria queen los concep tos.

一，
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De ahi que es necesario, que la enseiianza
tenga como base experiencias memorables
con el apoyo de los lenguajes aud iovisuales,
los cuales proporcionan tma base concre ta
para el pensam ien to conceptua l.

2.11: Ejemplode verbal ismo. D iscursode un represenlanle
comunal

b) Aumen tan el in teres y absorben la
alenci6n.

Br indan la pos ib山dad de es tudiar con
de ten imien to las cosas y observar los detalles
m inuc iosamen te, provocando la cu riosidad
coma principio de! in teres y cam ino de!
conocim ien to.

Las formas, colores y mov im ien to de los
lenguajes aud iovisuales absorven la a tenci6n
叩s que descripciones orales o escri tas.

＿ ＿ ＿＿ ， ． 一
2.12: 扫s formas y los colorcs aumen tan el in teres.
c) Fomenlan la con linu idad de!

pensam ienlo.
Por su sencillez y capacidad de es timular el

，
inleres, ayudan a pensar consecutivamenle en
forma concreta y no abstrac ta, sabre cualqu ier
tema que se presen te.

＠
』,LL 如，m／I,

， 平
已昼詈可

Folo 2.13: Lincas y d igramas queayudan a la comprens i6n
y la conl inuidad del pensamienlo



d) Amp lian la escala de ex per iencias
pos ibles.

Dan la pos ib山dad de rebasar los l im i tes
ma ter iales tan to en el t iempo como en el
espacio. Las imagenes brindan la oportunidad
de conocer y comprender la experienc ia de
todo lo que es ta ocurr iendo alrededor del
mundo.

Foto 2.14: lmngenes que nos trnnsportan a o tros lugarcs
del mundo. A: Tower Br idge en lngl ;i terra
B: Templo Bud飞 ta en)ap6n

e) Ens的an en forma e fi cien te,
La e fic ienc ia impl ica econom ia de tiempo,
energia y v i ta lidad. Los lengua jes
aud iov isuales apl icados en forma correc ta
hacen e fec t ivos los prop6s i tos de la
ensenanza, mejor que o tros med ios.

Foto 2.15: Los lengua jes aud iov isualcs man t iencn la
a tenci6n de los partic i pan tes como es el caso
de! proyec tor mul timed ia.

f) Aporlan una variedad a ltamenle u ti l.

Los seres humanos para a prender
neces i tamos de la var iaci6n y el camb io y as f

sacarle mejor provecho a las exper ienc ias de
la v ida co tid iana. Ninguno de noso tros desea
hacer la m isma cosa un d fa tras o tro; s iempre
estamos buscando algo d is tin to.

17
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Fo to 2.16: lm ii gencs que represcn tan ac t iv idades
concre tas en el cam po. A: Toma de da tos
B: Com parac i6n de la al tura de planla

g) Provocan emo ciones v ivas.
Algunos lengua jes audiov isuales, como el
cine o la telev is ion, provocan emoc iones
in tensas.

La conmo ci6n de un es tado de ammo o
ps icol6g ico es timula el deseo y produce
d is t in tas ac titudes, por eso, es tos lenguajes
b ien u t il izados para las prop6s i tos
comunicacionales resul tan de mucha u tilidad

Foto 2.17: Lo fotogro fio lomb ien produce emo ciones
1m poc t1n tes.

h) Graban con in tens idad las imagenes en
la memoria.

Se recuerda mejor lo que se ve que lo que se
aye. Al ver alga pademas recardar sus
d imens iones, su colar, par tes que la
cans t ituyen, su func ianam ien ta y a tros
detalles mas esped ficos

As f, los conocim ien tos ad qu iridos a traves de
la v is ta se recuerdan mejor y por mas tiempo
de forma ordenada.



Foto 2 .18: Equ i po aud iov isual que perm i te genernr y
reprodu cir imagenes y son idos concre tos.

i ) Persuaden.

Fo to 2.19: l'resenl i!c i <ln de un CD insl i tuc ional cnn
in formac i6n a gro pecuar ia foreSl i!I a un
rcprescnlan te de orgiln ismo in tema cional

j ) lnducen a la acc i6n,
Los lengua jes aud iov isuales inducen a la
ejecuc i6n de las pr的icas ense i\adas por
med ia de ellos. Es t imulan el deseo de
experimen tar o ac tuar en alg(m sen tido.

严

Los lengua jes aud iov isuales como las
fotogra ffas, las d iapos i tivas y las pel fculas;
cons t i tuyen tes t imon ios de hechos, de
resul tados ode n论todos empleados en ciertos
trabajos. Tienen el poder de persuad ir,
porque mues tran la real idad de manera
inmed ia ta. Fo to 2.20: Agr icu ltores prac t icando el manc jo de

maqu inar ia agr icola p icando ma iz para
ens ilaje.

19
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k) Amplian med idas y conceptos.
Se pueden presen tar imagenes ampbadas de
seres, 6rganos y cosas muy pequei'ias, que
serian d i fic iles de ver u observar a s imple
vis ta. Los d ise i'ios, las m icrofotogra fias o los
modelos aumentados son excelen tes formas
de comunicaci6n aud iovisua l.

Folo 2.21: A islnm icnlo de un hongo en med io (de cull ivo)
nulr il ivo

I) Resumen ideas y resumen med idas.
Las fotogra fias, maque tas, modelos, peliculas
y otros lenguajes perm i ten llevar a todo tipo
de aud i tor ios, la imagen redu cida de

porciones geograficas o bas tan te complejas
para estud iarlas y proporcionar experiencias
ind irec tas, las cuales son importan tes en el
aprendiza je de las seres humanos.

Fo to 2.22: Plano de propiedad elaborado par un
comunano.

m) Aceleran el aprend izaje.
A traves de una ser ie de imagenes se puede
ahorrar d ias, meses y a iios en compar t ir
conoc im ien tos, exper ienc ias, prac t icas y
exper imen tos con la gen te; incluso se pueden
ahorrar v iajes a lugares lejanos y sobre todo
invers ion de recursos econ6micos



Fo to 2.23: Ser ie de publ icaciones elaboradas por
func ionar ios de! CJAT.

n) Refuerzan nues tra cultura.
Por med ia de las lengua jes aud iavisuales,
pademos reforzar, incarparar y adqu ir ir
nuevas conceptas, elemen tas y exper iencias
de a tras cul turas; cama la telev ision, el videa,
el c ine, las fo tagramas y atros lenguajes
aud iav isuales proparc ianan informaci6n
sabre la vida y las fen6menas sac iales y
cul turales de a tros pa fses vecinas a del res ta
del munda.

Fo to 2.24: lmagenes tfpicas que represen t.:,n parte de la
cultura bol iv iana. A: Chaco
B: Orien te bol iviano
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o) Se adap tan a las neces idades de la
educaci6n.

Los lenguajes aud iovisuales tienen la ventaja
particular de adaptarse a d iversas cond i ciones
y circuns tancias de la educac i6n; tales coma:
la edad, el n ivel de educaci6n, sexo, religion,
lenguaje y o trns carac terfs t icas personales de!
suje to

Foto 2.25: Dia de earnpo ins t i tu cional donde se transm i ten
nuevas tfrn ic.1s y pr.icti c.1s culturales

2.6 Pr in ci p ios formales de! Iengua je
aud iov isual

Los elementos que a con tinuaci6n se presentan,
se refieren b邸icamen te a la buena construcci6n
de la imagen en rela ci6n con su s ign ificado 6 s i
se quiere con su sen tido

Nricleo sem加 tico
El nucleo sen泊n tico se refiere a la zona o parte
de mayor s ign i ficaci6n de la imagen. Es te
concep to nos permi te d is t ingu ir en una
fotogra fia o d ibu jo, la par te princ i pal y lo
complementario.

｀＇》

F igura 2.7.a: Al traduc ir la imagen a pa labras, us tcd d而

"Un n i i\o que juega a las bol itas". En tonccs, el
n ticleo sem的 t ico es la par te que es ta en cl
rccuadro.

F igura 2.7.b:Se ha qu iladocas i la m i lad del lado izqu icrdo,
pero su inlerpreta cion s iguc s iendo la m isma
"Un nino juega a las bol ilas"



F igura 2.7.c: Hemos el im inado el nucleo del mcnsa je y ha
camb iado el sen lido de la imagen. Us ted podra
decir "Un n i iio", pero noun n i iio jugando a
las bo li tas

Para de tec tar el nucleo sem的 t ico de una
imagen, podemos traduc ir la imagen en
palabras, y as f ub icar la zona de mayor
s igni ficaci6n. Tamb论n podemos tapar la imagen
por partes. M ien tras no camb ie el sen tido de la
imagen, los cor tes no hab泊n tocado el nucleo
sem的 t ico. Cuando el sen tido de la imagen
camb ia por un cor te, se ha tocado el nucleo
seman tico.

Una imagen puede es tar organ izada alrededor
de uno o var ios nucleos. Cuando ex is te m扣de
un nucleo; por e jemplo con dos, ha y dos
pos心lidades·

a. Que ambos tengan i gual grado de
s ign ificac i6n. En es te caso, uno y o tro es t的

en equilibr io de s ign i ficac i6n, en relac i6n con
el mensa je que comun ica la imagen como
to ta lidad

b.Que no tengan igual grado de s igni ficad6n
En es te o tro ha y un nucleo pr imar io o
dominan te, que es el mas s ignifica t ivo; y uno
secundar io 6 subord inado, que re fuerza al
nucleo prinrnr io.

lden tificar y describ ir el o los nucleos sen泊n ticos
de una imagen es de mucha im por tancia, para
saber que es tamos comun icando con ella. El
nucleo de! mensa je debe co inc id ir con la
in formaci6n esenc ial que deseamos compar tir;
y nues tra ex pl icac i6n debe or ien tar la
percepci6n ha cia el o los nucleos de la imagen.

Pl (l1105
La imagen no ca pta toda la realidad s ino un
fragmen to de ella. Lo el ige y lo encuadra. Es te
ac to de elegir y encuadrar es ya un ac to
comun ica tivo.

23



La escala de los campos y de los pianos son la
cantidad de espacio representado y la d is tancia
de los objetos tomados. La elecci6n de los pianos
no es arbitraria, ya que responden a normas de
una estructura gramatical y visua l.

Los nombres de cada piano varian de un pa is a
o tro y no t ienen va lidez un iversa l. A
conlinuaci6n describiremos los d islintos campos
y pianos:

c{I111pos
- Campo largu is imo (CLL): una vision

panoramica de personajes y acciones que
ocurren en determinado lugar, lanto que
色 tos nose pueden d is tinguir bien

- Campo largo (CL): una vision que abarca
un ambiente completo, pero los personajes
y acciones son claramente reconocibles.

- Campo med io (CM): marco en el que la
acci6n se si tua en el centro de la atenci6n,
血entras que el ambiente queda de fondo.
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Figura 2.8: Pianos d encuadre que se apl ican a imagenes
fijas o en movimien to

P/a110s

F igura en tera (FE) o piano to tal (PT):
encuadre de! persona丿e de los pies a la
cabeza.
Plano americano (PA): encuadre de!
personaje de las rodillas para arriba
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- Med ia figura (MF) o piano med io (PM):
encuaclre del persona je de la cin tura para
arr iba
Pr imer piano (PP): encuadre cercano de!
personaje, concen trado sobre el ros tro, con
el con torno del cuello y de la espalda.

- Pr imeris imo piano (PPP) o piano de talle
(PD): encuadre muy cercano concen trado
sobre la boca y los ojos.

A11g11/os
Los grados de angulac i6n presen tan las
s igu ien tes pos ib il idades:

Encuadre desde arriba o picado: es aquel
que se ob t iene s i tuando la camara por
en cima del ob je to filmado 6 /otogra fiado.

F i gura 2.9: Angulo pirndo

- Encuadre desde abajo o con trapicado: es
ague! que se ob tiene desplazando la camara
por debajo del ob je to filmado 6 fotogra fiado

F igura 2.10: Angulo con trapicado

- Incl inac i6n normal: es aquella que se
ob t iene cuando la base de la imagen es
paralela al hor izon te de la real idad
encuadrada.

F i gura 2.11: Angulo normal
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Incl inac i6n ho rizon tal: Se ob tiene cuando
la base de la imagen y el horizon te de la
real idad encuadrada d ivergen, con es te
ul t imo "suspend ido" hac ia la derecha o
hacia la izqu ierda.

对，＇
f
＇

h
l

(;igura 2.12: ln clina ci6n ho rizon tal

Incl inaci6n vertical: Se ob t iene cuando el
plano de la imagen y el horizon te de la
rea lidad encuadrada son perpend iculares,
formando un angulo de 90°.
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Figura 2.13: lncl inaci6n ver tical

La an terior clas i ficaci6n in terpre ta y s in te tiza
arb i trar iamen te el con jun to de los pos ib!es
pun tos de vis ta o conno taciones sobre nues tro
en torno.

Por ejemplo, con una toma de una persona o un
obje to en con trapicado ( toma desde aba jo),
man ifies ta la ma jes tuos idad o soberb ia de)
personaje; as i la figura engrandec ida manifies ta
sobre el observador un "dom in io" marcado;
pos i t iva o nega tivamen te.

S i la toma es en picado (toma desde arr iba); se
s i tua al personaje, por as i dec irlo, en manos del
espec tador. S i es te encuadre es muy acentuado,
en tonces, se subraya la deb ilidad, impo tenc ia, e
incluso su mezqu indad o t im idez del personaje.



3. EL USO DE LOS COLORES EN LOS LENGUAJES
AUDIOVISUALES

3.1. Impor tanc ia de! uso de los colores
fmaglnese que en el almuerzo de hoy se
encuen tre fren te a un pla to con pavo de color
azul, zanahor ias verdes, papas anaran jadas,
arroz negro y leche ro ja. Podra almorzar con
tranqu il idad o term inar el almuerzo con !os o jos
ab ier tos7

El uso de los colores es una par te impor tan te
en la percepci6n de nues tra real idad porque la
vemos en colores, la viola ci6n a las expec ta tivas
son traum的cas, de ah i que las imagenes que
se presen ten como apoyo en la ense iianza, en
lo pos ible deben ser reproduc idos en colores y
lo mas fided igno pos ible.

El color tiene un enorme s i gnificado soc ia l. Par
e jem plo, las ac tores y ac tr ices cas i s iem pre
llegan al es trella to ayudados par el color del ir is
de sus ojos, del pelo y la piel

Adem括，ha y que tener en cuen ta que a los
colores se Jes a tribu ye una s ignifica ci611, que
varfa se驴.n las cul turas, pero que tiene un efecto
par ticular en cada ind iv iduo.

3.2 Func iones de los colores.
Con fines d idac ticos describ iremos algw,as de
las fun ciones mas (,1 t iles del uso de los colores
para la preparac i6n y presen tac i6n de los
aud iov isuales.

a) Que sean v is ibles.
Los lengua jes aud iov isuales deben ser lo
su ficien temen te grand es para poder ser vis tos
por todos los par t ic i pan tes. El uso de lo
colores me jora bas tan te la v is ib i lidad
pro porc ionando con tras te en tre dos
elemen tos.
b) Que tengan un buen con tras te.
Se debe en tender por con trns te la di ferencia
no table o cond i ciones opues tas en tre dos
personas o cosas

r
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Es necesar io saber que colores dan un mejor
contras te y vis ibilidad. De ah f que, el color
es ta de term inado parc ialmen te por factores
d is tin tos de la longi tud de onda, la in tensidad
de la luz y la pureza.

Los investigadores sobre es te fen6meno ind ican
dos tipos de con tras tes a saber

• El con tras te de color s imu ltaneo, la
apar iencia de un color cambia cuando o tro
color es ta presen te al m ismo tiempo. Por
ejemplo, un gr is se ve ligeramen te azul con tra
un fondo amar illo.

• El con trasle de color suces ivo, la apar iencia
del color se mod i fica s i o tro fue presen tado
an tes. Por e jemplo, el blanco le parecera algo
azul s i an tes era un color amarillo.

A con tinua ci6n presen tamos una l is ta con pares
pr inc i pales en orden de con tras te, par c i tar
algunas:

• Negro sobre Blanco

• Negro sobre Amarillo

• Rojo sobre Blanco

• Rojo sobre Amar illo

F igura 3 .1 : Conlrasle de colores para fac i lilar la v is伽 lidad
y enlend im ienlo



c) Que aumenten el interes.
El color siempre a iiade inter的a cualqu ier
lenguaje aud iov isua l. Cons idere su propia
reacci6n a pe lfculas a colores; y las menos
llama tivas en blanco y negro. El color aiiade
una dimension a una figura, que esta ausen te
en blanco y negro.

d) Ayudan a decodi ficar.
Cuando los d iagramas o audiovisuales son de
naturaleza compleja, es posible simplificarlos
usando un color de terminado para una parte
en particular. Con el color se puede poner
如 fas is donde se requ iera, s iempre que se
usen en forma correc ta

e) Dan mayor legibil idad.
La elecc i6n de colores es importan te para
proporcionar le积b iJidad, tan necesaria en un
lenguaje aud iovisual

3.3 S ignificado de algunos colores
Cada color tiene un impac to visual d istin to, por
ello debemos tomar en cuen ta a la hora de
u ti lizarlos.

Rei teramos que el sign正icado de cad11 color varia
en cada cul tura especific11. A cont inu11ci6n
presen tamos algunas conno tac iones sobre
algunos colores b的cos cuyos s ign i ficados son
los siguientes:
• Ro jo: en tus iasmo, d inam ismo, pas i6n,

v iolenc ia, peli gro, acci6n, dom in io,
a trevimiento.

• Amarillo: v i talidad, tenacidad, an tidoto
con tra la tris teza; s fmbolo de las acciones
a trevidas.

• Anaranjado: poderestimulante; entus1asmo,
inte设s por las cosas; animo para los tristes
y decaidos

• Verde: apaci guam ien to, reposo,
tranqu il idad; esperanza, frescura,
melancolia; primavera y la na turaleza.

• Violeta: sue的s, u topias; lu to, p础tencia,
silencio, misterio y muerte.

• Aii il : establece un equil ibria de los dem邸

colores.
• Azul (con tonos darns): calma, limpieza,
pulcri tud, frescura; elegan te y serio pero
jovial

• Blanco: inocencia, pureza, paz.
• Negro: duelo, tristeza, lu to
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4. LOS CINCO SENTIDOS Y EL USO DE LOS
AUDIOVISULAES

F igura 4.1: A traves de la vis ta se recibe mayor c;in tidad de inform ;i ci6n.

lRecuerda ocas iones en que le haya dado sue的

en una expos ic i6n a en clases de ins ti tu tos o la
un ivers idad, pese a que el tema le in teresaba?

Pues una de las razones por las que nues tra
a tenc i6n d ism inuye, es que los ins truc tores
如igen su mensa je pr incipalmen te al sen tido
del o fdo, pese a que m iramos dos veces mas de
lo que escuchamos.

3 1
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De ahi que, es muy importante para el faci li tador
que trabaja con productores, ex tens ionistas,
fac il i tadores y o tros in teresados en el tema
u t il izar las aud iovisuales para en tregar un
mensaje.

4.1 La v ista en el proceso de aprendizaje
No olvidemos que el ojo humano es un 6rgano
maravilloso. Apenas tiene el tamaiio de una
acei tuna grande, peromaneja una gran cantidad
de informaci6n de objetos a color yen blanco y
negro, ya sea que es t的cerca o lejos y puede
trabajar cuando se reduce la intensidad de la luz
o cuando hay luz rad iante.

En terminos de aprend izaje de conocimientos,
estud ios cientificos han demostrado que la vis ta
es el conduc to por el cual el ser humano as imila
la mayor can tidad de conocimientos. Viendo,
aprendemos m括de un 75% de las cosas.
Escuchando, menos de un 12%. Escuchando y
v iendo, llegamos al mayor porcen ta je de
aprend iza je aud iovisua l. Por el res to de los
sentidos aprendemos en un porcen taje menor

4. 2 Por que usar aud iovisuales?
La con fus ion en una charla se produce con
mayor frecuencia, cuando los faci litadores usan
frases y palabras que se pueden interpretar de
diferentes maneras segun el contexto.

Esta confusion aumen ta cuando ex is ten otros
idiomas locales. Sin embargo, las imagenes
pueden esclarecer las ideas imprec isas y
cos tumbres que no son fam il iares para la
audiencia.

Debemos recordar que los aud iovisuales no
pueden hacer el trabajo por s f solos. Son med ios
complementarios que facil i tan la comunicaci6n
entre el facil i tador y su interlocu tor.

Pau tas para que las a沪,das aud iovisuales sean
efectivas:

a) Ser clams, simples, d irec tas y famil iares
para los as is ten tes;

b) A traer la a tenci6n med ian te el uso
efectivo de colores y d is的os;

c) Apun tar a una idea. Sin mucl1a escri tura
d) Ser a prop iadas para el grupo

in terlocu tor y con un mensaje especifico



Los exper tos en educac i6n a firman que las
personas aprenden m知de lo que ven, que de
lo que escuchan, que a traves de la v is ta se
ob tiene mayor informaci6n sobre un asun to

Siescucho loolwdo`

庐m1rolorecuerdo

F i gura 4.2: Se recuerda mas de lo que se ve, que de lo que
se escucha

4.3 Los aud iov isuales en el aprend izaje
Leer y escuchar son muy impor tan tes en el
a prend iza je, pero algunos concep tos se
en tienden con mayor fac i lidad a traves de
imagenes

Es tes conceptos pueden ser: las par tes de una
pieza o mecan ismo de un s is tema, gr的cos e
h is tograrnas o secuen cias de sucesos como ser,
las e tapas de real izar una tarea.

Las f i guras ayudan a los produc tores a
comprender la rela ci6n en tre las partes y los
sucesos, de manera mas efectiva que la pa labra
d icha o escri ta.
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5. LENGUAJES AUDIOVISUALES APLICADOS A LA
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA Y PROCESOS

DE CAPACITACION

El uso de los lengua jes aud iov isuales se
cons t i tuye en una ex igenc ia necesar ia para
realizar cualquier actividad de la transferencia
de tecnologfa o proceso de capaci taci6n

Los lenguajes aud iovisuales, en su mayoria , por
s f solos no comunican, s iempre deben es tar
superd i tados al verdadero protagonista que es
el grupo interlocu tor.

Debemos u tilizar los lenguajes audiovisuales,
de manera que no se conv ier tan en una
l imi taci6n en las comun icaciones in teractivas.

Los lenguajes aud imcisuales no reemplazan la
acci6n personal ni la palabra, ocupan un lugar
complemen tario cualqu iera sea la naturaleza de
las mismas desde el uso de la piz订ra has ta las
叩s complejas como el v ideo o el cine.

5.1. Uso de cuadros de ensefianza
Los cuadros de ensefianza pueden u tihzarse
para introducir, desarrollar o concluir una ses沁n
de capac i tac i6n, aden诅s pueden "cubr ir
lmecos" en las mismas. Un cuadro de ense六anza
no es un pos ter y no espere que «hable por s i

mismo». El cuadro es ta d ise fiado para ser
acompafiado por una explicaci6n

Par o tra par te, la validez pedag6gica de los
lengua jes aud iov isuales depende de su Los cuadros producidos por fabricantes pru·a
capac idad motivadora y comw1ica tiva, no de la anunc iar un produc to o para compar t ir
tecnologfa a u ti lizar. informac ion, rara vez son adecuados para la

ense亢anza.
一、
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Por lo tan to, el fa cili tador debe recordar las
par tes mas s ign i fica tivas y relevan tes de. los
~ismos, para ;u pos terior adaptaci6n a cuadros
de ensetianza u tiles

b. Un buen cuadro debe:
Tener un mensa je claro.
Tener un contenido rea lista.
Ser in teresante para m irar.

Claro
Real ista
In teresan te
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Fo to 5.1: U t il izando maler iales y prov is iones locales,
cuando sea pos ible, los cuadros pueden ser una
佃n te de ayuda v isual bara ta y efi cien te

a. Ventajas de los cuadros:
• Pueden ser preparados an tes de la lecc i6n,
ahorrando tiempo de ensei\anza.

• Pueden usarse en cualqu ier par te y no
neces i tan energia n i equ ipos especiales.

• Son bara tos y faciles de transpor tar y
guardar.

Ser s imple en su d ise的S imple
Ser preciso en sus detalles. Preciso

Uniendo las in ic iales de las carac teristicas de los
cuadros se ob tiene la palabra CRISP en ingl包，

que tradu cida al cas tellano s ign ifica NlTIDO. Es
dec ir que s igu iendo es tas recomendac iones,
obtendremos un cuadro n itido y de facil com­
prens1on.

CRISP= NITIDO
(Ing!的(Cas tellano)

c. Algunas no tas sobre los cuadros:
• Los cuadros mas e fec tivos son los que
generalmen te prepara el fa cil i tador

• Deben ilus trar pun tos especi f icos de
ensefianza

• Son faciles de mantener ac h.1alizados



• Deben ser exac tos, pero recuerde que
exacti tud no s ign i fica complicaci6n

• Los colores aumen tan mucho el in teres y la
claridad. Como regla genera l, no use m邸de
cua tro colores. Muchos colores producen
«confus ion men tal沈

El sen tido de la v is ta es ta involucrado en un
cuadro, por cons igu ien te el cuadro debe ser
visible en todos sus de talles para toda la clase

d. Reglas bas icas p扛a asegurar la v isib il idad:
• Espesor de las 伽eas. Auna d is t邸cia v isual
de 8 me tros, m fnimo 4 mm. A 15 me tros de
dis tanc ia v isual, 5 mm.

, Altura de las le tras. A 8 me tros de d is tanoa,
m fn imo 25 mm. A 15 me tros de d is tanc ia,
m fn imo36mm

• Cuando los colores sean claros y sobre un
fondo claro, use un color oscuro para delinear
la forma,

• Recuerde que el tama iio minimo de las letras,
se apl ica tamb戈n a los de talles en los
d iagramas

e. Ti pos de cuadros
• P i ct6ricos: D ibu jos, fotogrn ffas reales, s ilue ta
de formas, formas s imb6l icas

Fo to 5.2: Imagen que represen ta la cn lidad de! capullo de
una va ried ad de algodon

• Gra ficos: De lineas o barras. Recuerde que
para ense flar, son mas 的!es las tendencias
que los de talles.

Figura 5.1: Uso de gr的cos
-
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• Flujogramas: Ciclos de en fermedad, c iclos de
v ida ( f i guras conec tadas para mos trar
secuencia).

• Torta: Un circulo d ivid ido en segmen tos paru
mo~ trar _ proporc io.nes;__ por eje~pl~
rac ionam ien to, producc i6n de cosec iia;
( tamb面se puede mos trar en forma d~
h is tograma)

• Sem i cub ier to: Perm i te que un concepto
邮cil se pueda presen tar en pasos 伯 ciles, por
e jemplo cubriendo los t f tulos en un
d iagrama

F igura 5.3: Uso de tor tas

• Partes m6v iles: Una base firme con partes
mov ibles conec tadas para demos trar
mov11111en tos.
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f. Dibujos en cuadros
Hay personas que t ienen hab山 <lades
ar t fs t icas y pueden producir excelen tes
d ibujos a mano alzada, pero s i us ted no las
t iene, use fo tocopiadora para ampl iar o
reducir el tama iio de una imagen o
retroproyec tor para ampliar y reducir en
forma manua l.

5.2 El re tropoyector y las transparencias
El re tropoyec tor es un equ i po elec tr ico de
proyecci6n de imagenes fijas, de gran u til idad
en exposiciones de grupos grandes

Folo 5.3: Uso de! relroproyeclor

Se u t i liza para proyec tar transparenc ias
real izadas en laminas de ace ta te, con
informac i6n a color o blanco y negro
Actua.lmen te se pueden irnprim ird irec to de
la compu tadora con una excelente cal idad.

Algunas cons iderac iones para u t i lizar el
re troproyec tor:

• Para usar el re troproyec tor debemos
asegurarnos prev iamen te de que es t i\ en
buen estado, su 臣mpara y pan talla, asi como
el lugar a proyectar, ya sea una pan talla o
sobre una super ficie lisa y de color claro

• Verificar enchufes, adaptadores de corriente,
cables de ex tens ion y o tros. Es impor t,an te
tomar en cuen ta la lum inos idad de la sala
de proyecci6n. Se debe ub icar d6nde es t的

las ven tanas, cerraduras para ver s i se
requiere aumen tar o d isminuir la luz.

• Las transparencias son laminas de aceta to
que pueden represen ta.r graficos, imagenes,
esquemas, concep tos e ideas en general

0 Las ideas deben organ izarse en secuencia
16gica para que la presentaci6n sea a tractiva
y en el menor n(,1mero pos ible, s in que por
ello se pierda el con ten ido.

＂
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• El tamano de las le tras debe ser aprox i­

madamen te de 16 a 20 pun tos en compu­
tadora, como m inimo. Luego de ro tuladas
las transparenc ias coloque una ho ja de
pro tecci6n al guardarlas y para la rev is ion
m括 伍c il de la in formaci6n.

letras tarnaii.o 16
letras tamafio 20

• Recomendamos· an tes de hacer las trans­
parencias, real izar un borrador de toda la
secuen cia y tener todos los ins trumen tos a
la mano, hojas, marcadores, e tc.

• No trale de abarcar demas iados punlos en
cada lam ina.

• U tilice colores fuer tes.
• Coloque la transparenc ia an tes de encender

el proyeclor.
• Al term inar con cada lam ina, apague la

lampara m ien tras explica, para manlener
la a tenc i6n del grupo in terlocu tor sobre Ud.
y preservar la v ida del equ ipo

• No debe mover el re troproyec tor cuando la
lampara es te encend ida o todavia ca lien te.

• Procure u tilizar un pro tec tor de corrien te
para ev i tar que los camb ios en el vol ta je
da i\en la lampara.

La proyecc i6n de transparencias es rnuy u til en
aud i tor ios grandes, pero tarnb论n efec tivo en
rned ianos y peque fios. El proyec tor no es u til
cuando hay dificul tades de proyecc i6n por la
ilurn ina ci6n o la elec tr i cidad, por lo que debera
con tar con o tros recursos subs ti tu tivos.

Cuando se pre tende aclarar algun pun to en la
transparenc ia, es pre fer ible real izarlo en la
transparen cia m isma, ayudado por un l年iz y
no en la pan talla donde se es ta proyec tando.

5.3 Tarje tas relampagos
Son peque iias y f的les de transpor tar, no ocupan
mucho espac io para trans por tarlas al lugar
donde se ejecu tara el proceso de capac i tac i6n
Se hacen tarje tas de d is tin tos colores, formas y
tama iios.



Los tama iios de tarje ta que mas se u til izan son
Ios de 10 x 21 cm y el 14 x 21 cm, por su facil
manejo y versa til idad en su uso. Se recom ienda
llevar su fic ien tes tarje tas para desarrollar el
even to o proceso de capac i taci6n
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folo 5 .4 : Tarjetas relam pago de cartul ina, u t i lizadas
du ran le una ses i6n de capac i taci6n

De ah i que, las ta rje tas tienen una ampha gama
de usos, a con tinuac ion se c i tan Ios princ i pales:

• De uso d id沁ico, se puede u tilizar como un
elemen to que sirve para vizua lizar mejor la
informaci6n que se es ta solici tando, fa cili ta
la par ticipac i6n y el mane jo de los as is ten tes
al even to, se pueden mostrar simbolos, s ignos
y numeros, s irven para real izar apun tes
personales y grupales, son prac t icas para
ano tar pun tos clave, ti tulos llama t ivos y
ayudan a producir conocim ien to

U t il idad de las tarje tas
Las tarje tas se pueden usar de d iferen tes formas
como por ejemplo: en secuenc ia pre es tablecida
con un gu i6n, usadas de manera in teract iva con
la aud ienc ia, colocando las tarje tas en el suelo F i gura 5.5: Ordcnam icn to de ideils en t ilrje tas de ;icuerdo
en orden de importancia Oen una secuenc ia que a la percepci6ndecada parti cipanleen un 1.iller
tenga sen tido para ellos.
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• S in te t izar temas, fac il i ta a s in te t izar el Nose recom ienda para grupos mayores a 20
con ten ido del tema que se es ta tra tando en el personas. Los grupos mayores a 20 personas 5~
even to, s irve para escr ib ir pregun tas o los pueden d iv id ir en var ios gru pos para
res pues tas concre tas, prec isar ideas, trabajar en forma simul tanea
esquema t izar y se puede escr ib ir una idea
sabre cada s i tua ci6n. Segun se tengan los 111sumos y ma ter iales

necesar ios, se puede cons iderar u t il izar el
• Recoger ideas, se expresa la idea sol ici tada franel6grafo 6 la tela fa ciH tadora
por el fac il i tador, se recoge y em ite ideas
concre tas y/o tormen ta de ideas, se ex trae
frases impor tan tes y se capta la opin ion de
d i feren tes personas de un grupo peque i\o o
med ia nos.

5.4 Uso de! pa iio fac i li tador
El pa iio foc il i tador es una herram ien ta muy 的1
para el lraba jo con grupos en la cons trucc i6n de
tem ill'icas en forma v isua l. Perm i te cons tru ir
conceptos en grupo, por que es pos ible camb iar
la pos ic i6n de cualqu iera de las piezas has ta
lograr un i form izar cri ter ios.

Fo to 5.6: Uso del franel6gra fo para una de term inada
ac t iv idad de capaci taci6n.

Es muy d呻m ico y de efec tos rap idos para el El franel6gra fo, es cons tru ido de una tela

traba jo par tic i pa t ivo con grupos peque的s a felposa asegurada a un tablero. Las telas que

med ianos. normalmen te se usan son franela, frazada o
terc iopelo
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Para traba jar con el franel6grafo se t ienen que
prepararlosmensa jes quese qu ierencomun icar
;0 ~ar tulina o papel, a los cuales_ s~ !es debe
~olocar en la par te 订asera pedazos de lija gruesa,
cosa que duran te el proceso de capac i tac i6n se
vayan pegando uno por uno

Los ma teriales suaves, pero felposos como la
franela, recor tes de algod6n, o terc iopelo,
es taran de uno de los lados y pegados al tablero,
m ien tras que los que t ienen una super fic ie
aspera como l ija, arena pegada u o tro, es tara en
Ia pa r te 订asera de los gr拍cos, cuadros o d ibujos
que se tengan que mos行ar.

Ven tajas: El franel6gra fo puede ser una de las
ayudas v isuales m邸llama tivas que puede usar
el trabajador de campo para la capaci tac i6n o
叫ormaci6n. La gen te comprende mejor cuando
ve s frnbolos, fi guras, cuadros, gra ficas, que se
fi jan a un tablero s in n ing血medio v is ible de
fi jac i6n. Expl i que a la audiencia como traba ja
el tablero an tes de usarlo, de otra manera podr fa
ser causa de d is tracc i6n

D imens iones: La tabla de puede ser de 90 cm x
60 cm para usar con un grupo de cien personas
y para fac il i tar su transpor ta啦n, puede ser
elaborado en dos p iezas de 45 cm x 60 cm.

心mo usar?: Para ilus trar un tema, tra te de
presen tar el tema sobre el tablero paso a paso.
Es to requ iere cu idadosa preparac i6n por
adelan tado. Asegurese que el ma ter ial de
despl iegue es te dispues to en el orden correc to
y que lo puede alcanzar con un m in imo de
mov im ien to. S iempre coloque pr imero los
simbolos en el tablero y despues explfquelos.

Puede usar figuras y palabras de rev is tas y
per i6d icos. Rec6r telos y peguelos sobre papel
grueso. Asegurese de que los recor tes son lo
su ficien temen te grandes para que la aud ienc ia
los reconozca

Con un poco de cu idado en el mane jo y
almacenam ien to, sus ma ter iales de despliegue
le duraran mucho tiempo. En todas las e tapas
de producc i6n, man tengalo to talmen te plano

r
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Una buena med ida es numerar la secuenc ia de
prcsenlaci6n en la par te pos ter ior de la ayuda
v isual y tener un mapa de! m ismo para ev i tar
con fus iones duran te la ses i6n. O tra buena
prac tica es tener s iempre un sobre man ila o
plas t ico para guardar todas las tarje tas de la
ses i6n jun tas yen el orden secuenc ia l.

La tela facili tadora, es una var ian te moderna
de! pano fac i li tador, tiene el m ismo pr inc i pio de
armar las presen ta ciones en forma esquema tica
y l6gica de manera visua l.

Foto 5.7: Usode la tela facili tadora en taller deca pacilac i6n.

Como se observa en la fo to an ter ior los
ma ter iales u t il izados son s implemen te una tela

s in t的ca en un 100%, de preferenc ia liv iana
con colores fuer tes y llama tivos. A la tela 5~

y

a p lica un adhes ivo en spray que perm i ta un
pegado momen taneo (no de fin i t ivo).

Ex is ten en el mercado var ios produc tos ta! como
el Spray Moun t (3M) y o tros de efec to s i血lar
En es te caso se t iene que tener la precauc i6n de
apl icar el spray con an terior idad a la llegada de
los par t ic i pan tes cuado se traba je en un
amb ien te cerrado, pues se tra ta de un produc to
t6x ico para su inhalac i6n.

Se requ iere su je tarlo firmemen te a la pared o un
fondo med ian te c in ta mask ing, tachuelas o pi ta
La tela puede tener d imens iones de 2 a 2.5
me tros de largo por 1 .5 de ancho. Una de las
ven ta jas mas impor tan tes es la fac il idad de
transportar una tela doblada y un spray por su
m in imo peso y tama fio. Se recom ienda usar
papel bond, tama fio car ta cor tado por la m i tad,
s i nose d isponen de tarje tas.



5_5 Uso de materiales reales

Algunas recomendac_iones b邸 icas para el uso
delos ma teriales reales:

Fo to 5.8: Capac i taci6n a tecn icos u t ilizando rna teriales
reales

• Se debe con tar con la sufic iente can t idad
de objetos reales para que represen ten una
sola idea, y no se con funda al grupo
interlocutor sobre su obje t ivo educac iona l.

• El objeto selecc ionado debe ser capaz de
represen tar la idea o concep to a compar t ir,
segun su tama iio, es tructura, v is ib il idad de
detalles importan tes y procesos internos; de

lo con trar io, complemen tar o reemplazar
con o tra ayuda que pos伽l i te una mejor
representaci c\n, en especial cuando se tra ta
de procesos o abstracc iones

• Presen tar ob jetos completos, para que el
grupo in terlocu tor observe la in tegr idad de
la real idad es tud iada y es tablezca
general izac iones o deducciones sobre su
estruc tura, func ionam ien to y tama的 ； o
complemen tar la presen tac i6n con o tras
ayudas para sus t i tu ir los elemen tos de la
rea lidad fa ltan te.

• Expl icar el obje t ivo de] uso de] ma ter ial real
al grupo in terlocu tor para que relac ionen
la ayuda con el res to de la charla, conozcan
que informac i6n buscar, c6mo hacerlo, no
desv fen su atenci6n hac ia de talles menos
impor tan tes; y para que el tecnico sea
preciso en la descr i pci6n

• Para que el grupo in terlocu tor acceda al
contacto con el objeto y observe los de ta iles
impor tan tes, con tar con su fic ien tes objetos
de acuerdo al tama iio de! grupo, des tinar
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un t iem po pruden te a la presen tac i6n,
mos trar el ob je to por todos sus !ados,
hacerlo c ircular y u t il izar ad i tamen tos
coma pun teros, lu pas, pinzas o t ijeras

• Com plemen tar la presen tac i6n con una
pr的ica de cam po, prueba o s imulacro para
que el gru po in terlocu tor man i pule y
observe mas de cerca las carac ter fs t icas de
la real idad eslud iada y ver i f i que el
a prend iza je y a pl ica ci6n.

Folo 5.9: D心rcnlcs maler iales reales quc pucdcn scr
u t i lizados para una acl iv idad dcca pac血c i6n

• Prev io a Ia presen tac i6n, es tud iar y ensayar
la es tru ctura y func ionam ien to de! obje to
para mos trar fam il iar idad con el m ismo, y
ca pac idad para su perar ra p idamen te
cualqu ier inconven ien te en Ia presen tac i6n
o in terro ga tor io por par te de! gru po
in terlocu tor.

• Presen tar obje tos en 6 p t imas cond ic iones
fis icas para asegurar la a tracc i6n e im pac to
v isual que pueden a por tar. Ev i tar el uso
de obje tos o mues tras desgas tadas, da iiadas
por el tiempo, cond ic iones de amb ien te o
almacenam ien to.

5.6 El ro ta fol io.
Es un recurse de ayuda a la presen taci6n de un
lema a traves de una secuenc ia de leyendas,
esquemas, d ibu jos, d iagramas, gr的cos, e tc
con ten idos en un con jun to de pliegues de pape l.

Se aseguran por su ex treme su per ior a una base
r ig ida, para que puedan ser vol teadas con
fac il idad. Se u ti liza papel bond blanco o papel
劝bana por pl iego.



Fo to 5.10: Uso dcl ro ta fo lio.

Cond ic iones que debe reun ir:
• Los d ibu jos deben ser grandes, senc illos y

claros.
• No debe colocarse m邸de un d ibujo en cada
hoja.

• Los tex tos deben ser breves y s imples
• Con pre feren cia escr iba le tras en molde o
curs iva con rasgos redondeados. El tama的

de las le tras debe ser de 5 cm a prox i ­

madamen te.
• El vocabular io e ilus trac iones deben es tar
adaptados al n ivel de la aud ienc ia.

• Coloque las hojas en el orden o secuen cia de
presen taci6n de] tema.

• U t il ice marcadores de var ios colores con
armon ia para resal tar.

• P ierde su u til idad con grandes gru pos (m括

de 40-50 personas).

5.7 Uso del proyec tor de d iapos i tivas
Cons is te en un equ i po elec行6n ico que proyec ta
1 血 genes, fo togra fias y tex tos prev iamen te
procesados en un labora tor io fo tografico,
ob ten iendose las d iapos i tivas. Pueden u til izarse
s imu ltaneamen te y acom panarlo con aud io
grabado.

`4
Fa ta 5.11: U,o de! proyeclor de d i ., pos i t ivas
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Im par ten una ima gen de al ta cal idad y
pro fes ional ismo. Fac iles de transpor tar y
conservar por su tama1io peque的，aunque
cues ta su elaborac i6n.

Su uso es a propiado en aud i tor ios grandes,
med ios y pegue iios. Regu iere d ism inu ir la
ilum inac i6n de la sal11 de proyecc i6n

Las presen tac ioncs con mul tiples pan tallas no
son ma teriales de apoyo de un expos i tor, son la
presen tac灼n m isma. Es un cxcelenle recurso
para ven tas, sala de expos ic iones comerc iales o
convenc iones.

5.8 Uso de filmes o v ideo cin tas
La proyecc i6n HI m ica v icne en var ias
presen tac iones, Su per 8, Be tamax y VHS;
regu iere de una pan ta lia, egu ipo de proyecci6n
o telev isor. Ac tualmen te se ha popul11rizado el
VHS y exis ten en el mercado numerosas ofer tas
de ma ter ial aud iov isua l.

5.8.1 Funciones del Video
a. Funci6n informa t iva
Se habla de funci6n in forma t iva del v ideo,
cuando el in teres de! a cto comun ica t ivo se
cen tra en el obje to de Ia real idad a la que se hace
referenda, es dec ir, cuando el mensa je tiene por
final idad fundamen tal descr ib ir una real idad lo
m扣obje tivamen te pos ible.

La selecc i6n de las informac i6n puede hacerse
a tend iendo a las neces idades concre tas de i

grupo in terlocu tor con qu ien se qu iera comparta
el tema.

Foto 5.12: Uso de! video en taller de capac itac i6n



b. Fu.n ci6n mo t ivadora
Se habla de la func i6n mo tivadora cuando el
a cto comun ica tivo se cen tra en el des tina ta rio,
buscando a fectar de alguna manera su volun tad
para incremen tar las pos ib il idades de un
de term inado tipo de respues ta. La an imaci6n
cons is te, en ac tuar sobre un gru po de term inado,
prev iamen te del im i tado, con el f in de
sens ib il izarle en torno a un tema.

c. F11nc i6n expres iva
Se habla de func i6n expres iva cuando en el ado
con111n ica tivo, el in teres pr imord ial se cen tra en

5.8.2. Usos y ap l.icac iones del v ideo
A con tinuac i6n se descr iben los usos y
apl icaciones de! v ideo·

a). La apl icac i6n de programas ex is ten tes: no
requ iere un equ i po de produc ci6n de video
pro p10

En es te caso se neces i tan solamen te un idade
de reproducci6n o apl ica ci6n ya que se trnba ja
con programas de v ideo prod u cidos por
cen tros es pec ial izados o con v ideos
comprados.

el em isor, que expresa en el mensaje sus propias Traba jecon ma ter ial ex is t en le cuando: ex is tan
emoc iones. programas de v ideo que sean adecuados a su

gru po in terlocu tor y/o nose d isponga de
d. Func i6n evalua t iva personal que pueda ded icarse a a la
Cuando se habla de la func i6n evalua tiva, se producc i6n s is tema tica de v ideo.
hace re feren cia al ac to de comun icac i6n donde
se enfa tiza la valoraci6n de conduc tas, ac ti tudes
o des trezas de los su je tos ca p tados por la
camara.
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b). El uso ocas ional: no se neces i ta un
s is tema de ed i ci6n

S irve para in tercamb iar informa ci6n, para el
regis tro y la observa ci6n de la respues ta local
a las acciones del proyec to y para presen tar
los informes sobre el progreso del m ismo.

Sus funciones se lim i ta a u til izar como: un
cuademo de no tas sobre los hechos ocurr idos,
un es tud io sobre las acciones y s i tuac iones
que se plan tean en el desarrollo del proyec to,
promoc i6n del proyec to med ian te una
clas ifica ci6n y reordenam ien to de imagenes
y son ido en forma senc illa.

c. El uso pennanen te: el v ideo se u tiliza para
responder a las neces idades de comun i ­

ca ci c\n y de infonna ci6n del proye cto
S irven para a po yar la d inam ica de
comun ica ci6n y de in formac i6n den tro de un
proyec to en forma econ6m ica y ob ten iendo
buenos resul tados, con un equipo b的co (isla
de ed ic i6n y dos camaras filamadoras) y per­
sonal red ucido se puede lograr es te prop6s i to.

Por ejemplo pueden produ cir como m的mo
un programa de comunicac i6n qu incenal o
semanal, pueden ada p tar algunos cursos
aud iov isuales de capac i tac i6n, produc ir
algunos documen tales y m icro documen tales
para el proyec to, produc ir in formes de
activ idades de! proyec to, regis trar s i tua ciones
y ac tiv idades para su anal is is

d. El uso para la capaci taci6n: se u til iza el v ideo
como apoyo a una me todolog ia de
capa ci tac i6n
Para es te caso, se requiere con tar con eqmpos
sem i o pro fes ionales y personal espec ializado
para producci6n de es te t ipo de ma ter ia l.

El v ideo u t il izado como com ponen te de
capa ci taci6n se puede conver t iren la columna
ver tebral de toda una es truc tura
comun icac ional, s i se u t il iza con una
adecuada me todologia de capac i taci6n, tan to
en el marco del proyec to ins ti tuc ional como
con o tros proyec tos y organ izac iones



La a lta ca pac idad de producc i6n de es te
s is tema, puede a tender una gran red de
d is tr ibuc i6n. La can t idad de personal a
tiempo com ple to, dependera de los ob je tivos
de difus i6n (de 2 a 4 pe.rsonas), del i\mb i to
geogr的co a cubr ir y de la in tens idad de
producc i6n.

e. El uso c ien t f f ico: generalmen te requ iere
equ ipo de producc i6n muy espec ial izado.
El equipo des tinado a la observa ci6n c ien tifica
puede lim i tarse a las camaras de observa ci6n,
como las de v ig ilan cia, con una capac idad de
grabar has ta 24 horas con tinuas).

Puede inclu ir tamb ien accesor ios espec iales
que perm i tan el regis tro con m icroscopic, la
grabac i6n en cond ic iones de escasa
ilum ina ci6n o con rayos in frarrojos, la v is ion
telesc6pica, el ana lis is de mov i皿en to (con un
dispos i tivo de con trol de grabac i6n duran te
d i feren tes per iodos) la ind icac i6n de c6d igos
de t iem po, cabezas panoram icas a con trol
remo te y programables, e tc. Podrfa inclu irse
algun equ ipo con capac idad de ed ic i6n

Tamb如 puede ser elaborado y ed i tado con
equ i pos tan senc illos como una v ideograbadora
o una filmadora por ta til H1111rly Cn111, has ta
equ i pos de v ideo pro fesionales. la pan ta Ila de
proyecci cin debe es tar a jus tada al n timero de
as is ten tes, una proyecc i6n en VHS no debe
exceder de un aud i tor io med iano. S iem pre
requ iere un gu i6n prev io

5.9 Uso y mane jo de! p izarr cin
El pizarr cin o tablero se u t il iza pre feriblcmen te
para:
• Presen tar con ten idos im por tan tes como
palabras nuevas, palabras clave, esbozos,
resumenes, cuadro s in cip tico.

· 伽s trar hed1os, ideas, proccsos, med ian tc
d ibu jos, bosque jos y o tros s imbolos v isual<!s.

• Comb inar los s imbolos v isuales con o tros
• Proporc ionar un med ia e f icaz de demos­

traci6n y prac tica
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Fo to 5.13: Uso de! p iznrr6n duran te un taller de
ca pnci1oc i6n

i,C6mo u til izar el pizarr6n?
• Cerc i6rese de que la super fi cie es te comple­

tamen te l im pia.
• ln ic ie ordenadamen te su tex to en la par te
supe rior izqu ierda

• Para un orden 16gico, prepare un esquema de
la presen ta ci6n.

• Escriba o hable, no haga las dos cosas a la vez.
• Escr iba con clar idad, con tetra su fic ien temen te

legible. Un tama的de c inco cen time甘os es
adecuado

• Para manlener la d irecc i6n hor izon tal de la
escr i tura, cam ine il med ida que escr ibe o
d iv ida la p izarra en secciones.

• Use el pun tero para se iialar, as i gu iara mejor
a los par tici pan tes.

• Escr iba lo necesar io, no recargue el pizarr6n
• Borre el pizarr6n al final izar cada ses i6n.
• Cu ide la ilum ina ci6n al colocar el pizarr6n

5.10 Power Po in t y las presen tac iones en el
proye ctor mu ltimed ia

El power po in t es un programa que
frecuenlemen te se u t il iza para hacer
presen tac iones.

Para real izar la presen tac i6n se deben cons iderar
todos las fac tores an teriormen te mencionados,
coma ser: con tras le de col ores, tama i\o de letras,
d is的ode cada pagina o d iapos i t iva.

Las presen tac iones term inadas pueden
proyec tarse d irec tamen te en la pan talla del
monitor de la compu tadora o tamb ien en un
proyec tor mul timed ia.

As im ismo, es pos ible tomar fotogra fias al mon i ­

tor para poder ob tener d ia pos i t ivas. Para es te
caso, es im por tan te con tar con una camara
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fo togr的ca pro fes ional, una pe lfcula para
如pos i t ivas y un tripode para la camara

Al gunas pau tas para mane jar me jor el
program a Power Po in t

• D ibu jar po lfgonos perfe ctos
Para d ibu jar cuadrados, circulos o cualqu ier
figura cuyos lados sean exac tos o s ime tricos,
se d ibu ja la figura m ien tras se man t iene
pulsada la tecla MAYUSCULAS+SHIFf. Para
que una figura se expanda a par tir del pun to
in ic ial, se pulsa CRTL+MAYUS m ien tras se
d ibuja

• Gra ficos.
Uno de los elemen tos m括v is tosos y u tiles
para apoyarnos a la hora de exponer una idea
o Wl res uJ tado es un gr的co. Para indu ir un
gra fico en la d ia pos i tiva se debe ir al menu y
seleccionar "lnser tar-Gra fico" para que nos
aparezca el gra fico de ejem plo y la tabla de
da tos por de fec to.

Al selecc ionar el 臣afico camb ia la bnrrn de
bo tones, mos trandonos bo tones cspecificos para
camb iar cier tas carac ter is ticas del gr.ifico.

En la hoja de da tos que se presen ta , se pucden
血roducir losda tos y var iables correspond ien tes

1 a los da tos que se van a presen tar.

Folo 5 .14: Uso de! proycc tormu lt imed ia duran te procc'5OS

de fac il i tad6n.

Al pulsar con el cl ick derecho del mouse en el
gr的co a parece un menu quc nos perm i te
mod 计icar la in forma ci6n y prop icdndcs de!
gr的co (tftulos, col ores, firmas y tex to). La me jor
opci6n es probar unos cuanlos y elegir al final
el que m括claramenle mues tre nues tra idea.
Nomialmen te, y eso es una cons tanlc en es te
li po de trabajos, la senc illez es lo n泊s e ficaz
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No por elegir muchos color ines y fondos
maravillosos vamos a ser mas e fectivosa la hora
de transm i tir nues tras ideas.

La mejor opci6n para inser tar un gr的co en
power po in t es cuando es te se ha creado en ex­
eel y solo "cop ia" y "pega" el graf ico

Es to nos s irve, por e丿em plo, para ev i tar
sobrecargar la pag ina desde el pr inc i p io, e 甘

mos trando nues tro mensa je linea por linea. Es ta
opci6n puede ser mas c6moda y e ficaz por
邮raer menos al oyen te. Tamb ien perm i te
mos trar columna por columna un gra fico,
知l i tando dar de talles en cada en trada, para
no tener que escrib irlos.

• An imac iones
Una de las maneras mas efec tivas de Hamar la
a tenc i6n de los oyen tes es an imando la
d iapos i t iva. Por an imar en tendemos es tablecer
el momen to exac to en que queremos que
aparezca cada una de las par tes de la
d iapos i tiva, as i como defin ir el orden en que se
mues tran en pan talla.

Se puede an imar cualqu ier imagen o tex to que
aparezca en la d iapos i tiva, s iempre que no fo而e
par te de! fondo, incluyendo algunos d ibu jos que
hayamos hecho.

As im ismo, podemos agru par y desagrupar
todas las par tes de nues tra d iapos i tiva, con la
salvedad de que conviene agrupar todos Ios
elemen tos que queremos que salgan a Ia vez

引

La presen ta cion con d iapos i t iva
a) De finic ion de las d iapos i t ivas:
Como paso in ic ial tenemos que dee吐r lc6mo
vamos a hacer la presen taci6n? S i vamos a
mos trar uno a uno los elemen tos med ian te el

Fo to 5.15: El uso del proycc tor mu lt imed ia ayuda a ra t6n, improv isando los comen tar ios segun
comun ic.ir y comprcnder los mensa jes. avanzamos, s i vamos a leer un gu i6n fi jo, con lo



que podemos an imar au tom的camen te los
obje tos de la pag ina o s i vamos a grabar la
narraci6n, con lo cual lo u.nico que tenemos que
hacer es empezar la presen ta ci6n.

Una vez dec id ido es to, en base a lo cual puede
var iarun poco el d iseiio, hacemos la d iapos i tiva
en s i. A i'iad imos, s in impor tamos el orden, todos
los elemen tos que queremos que se vean en
pan talla.

Debemos decid ir el orden de aparic i6n de los
ob丿e tos a animar, es decir, hay que tener un gu i6n
para cada d iapos i tiva. Y con base a ese gu i6n
de fin ir el momen to, modo e in tervalo para
mostrar cad a obje to.

b) An ima ci6n:
Para cada uno de los obje tos a animar hay que:

- Selecc ionarlo en la v is ta de d iapos i tiva
- Selecc ionar el menu'Presen tac i6n
- Persona lizar an imac i6n'

Es te es el menu que se nos mues tra:

严归汇 三
”--·· ” 一-

t`~. ., 氐乒 ！”r”“m=,~~…重． ．m ，-4口·1
矗勺O-m`' 久口上 父 ～｀ ｀ r尸，父”

l 1 1, `.:l I1- 立~~ .:I.

k汪~l - r.:l m~...
～ 鱼 戈 令 . ..... F勹

亡六江． 少 已 旷mo

I…~ - .:l 「 '.~ ·、叨

F igura 5.4: Personal izar an imac i6n en el mc111.1 dl'
herram ien ta;, de Po"'"'Po in t

En el recuadro su per ior izqu ierdo vemos cl
orden de apa rici6n de los ob je tos. Pam var iarlo
tenemos que selecc ionar en ese recuadro el
ob je to en cucs t i6n (nos a yudaremos de la
pan ta l!a de v is ta prev ia de la derecha) y lo
movemos con los bo tones azules que ha y al lado

El bo t6n "V is ta prev ia" nos perm i te vcr s i

es tamos el igiendo el orden corrcc to

二
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En la pes ta iia "Ordene ln terv;ilo" eleg imos el
momen to de apar ic i6n del obje to seleccionado
en el recuadro an ter io r. En caso de que
teng;imos marcado: No an ima r' ' , el elemen to
que es temos ed i tando a parece jun to con el
_fondo de la d ia pos山va desde el pr inci pio. S i

e!eg imos "Au tom的co", espec i f icamos el
tiem po en segundos desde el fin de la ul tima
an imac i6n has ta el pr inc i p io de la del obje to
eleccionado.

En "Efec tos" dc fin imos c6mo aparecen los
objc tos selecc ionados. Hay una var iedad de
es tilos, as f que lo mejor es probarlos has ta que
demos con el m括conven ien te. Tamb ien
podemos ele积relson ido que acompa iiara a la
an imac i6n.

En el recuadro "dcspues de la an imac i6n"
podemos hacer que el obje to se quede tal como
es ta, desa parezca o camb ie de color trns ser
an imado.

En "ln troduc ir tex to" decid imos s i aparece todo
el tex to 丿un to, por palabras o por le tras (en el
caso de que el obje to se.leccionado sea un cuadro
de texlo o una figura a la que hayamos agregado
tex to); s i elegimos "Agrupado por p扣ra fos de
n ivel", i戊n a pareciendo por cada cl ick (o segun
el in tervalo au tomat ico) las lfneas de! n ivel
elegido (cada n ivel es un paso de tabulador)

La cas ill il "An imar form il adjun t il " , perm i te
tapar con un cuadro de tex to o tro preceden te,
s iempre que el segundo tenga un fondo sol ido
y es te porenc irna de! que queramos tapar (para
eso es tan las opc iones de "Ordenar" de la barra
de d ibu jo).

En el caso de no selecc ionarla, el fondo del
segundo bloque de tex to tapar fa s iempre el
pr imero, ya que no es ta an imado y sale desde el
pr inci p io.

"E fec tos de gra ficos", nos perm i te hacer lo
m ismo con cada una de las partes de un gra fico.
Por ul t imo, "Con figuraci6n de la reproducci6n"
nos o frece var ias formas de usar los obje tos de
on ido.



Si eleg imos "A tenuar despues de la
reproducci6n" lo que hacemos realmen te es que
no aparezca en pan talla el s fmbolo de son ido
(un altavoz)

• Narrac i c\n
S i t ienes que dar una y o tra vez una

.,
presen tac1on...

S i qu ieres que tus conferencias se puedan ver y

• Grabando la narraci6n
Hay dos maneras de hacerlo:
Puedes grabar tu d iscurso en un programa
externo e impor tar posteriormen te el son ido,
para an imarlo despues segun el orden que
qu ieras, a jus tando las l ineas de tex to o los
d ibujos para que coincidan con la voz. 0 b ien
usar la opci6n "Grabar nan-a ci6n" de! Power
Po in t.

o fr s in es tar presen te... En el primer caso, nos es m括 fa cil variar 111s
carac teris ticas sonoras del arch ivo, y podemos

Si hablar en publ ico te pone demas iado ne两oso cor tar, pegar y ed i tar c6modamen te lo que
para fiar te de t i mismo... hayamos d icho. Pero se tiene que usar varios

programas para d.igi tal izar el sonido, cuando
No tienes porque renunciar a presen tar tus ideas podemos hacerlo f的lmen te desde el Power
en publ ico; PowerPo in t permi te grabar tu voz y Point
hacer que la presentaci6n sea au tom的ca.

En el segundo tenemos el inconven ien te de que
Para real izar una narraci6n es imprescin中ble una vez grabado el sonido no podemos ed i tarlo
tener un gu i6n; improv isar al grabar tu voz n i variar sus caracteristicas, pero con un poqu i to
puede da~ lugar a mul t i ples repetic iones de! de practica es mas rapido ~ue el_ n论 todo ante­
proceso de grabado o a camb ios en el orden de rior, y la in tegrac i6n es mucho mas facit ya _quc
ia anirnaci6n... nos perm i te grabar nues tra voz m ien tras

ejecu tamos la con ferencia.

~
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Es tos son los pasos a segu ir:

a) Elccc ion de la ca lidad de son ido.
Dado que los arch ivos de son ido son grand es
por na turaleza, debemos eleg ir cu idado­
samen te el tipo de mues treo que hacemos al
grabar. Dependera s iempre del equ i po en el
quc se vaya a reproduc ir, y habra que probar
var ios tipo has ta dar con la mejor relac i6n Kb/
cal idad sonora.

Como ejem plo, se han logrado muy buenos
resu ltados con 11.000 Hz, 8 b i ts, mono, lo que
da unos 16 Kb/segundo, que en tra den tro de
lo razonable en tama iio y se oye b ien.

Todo es to, depende mucho de la tarje ta de
son ido y la cal id ad del m icr6 fono, ya lo mejor
se qu iere que la grabac i6n sea en es tereo o
con mejor ca lidad; todo depende de! espac io
quc se tenga, y del tiempo m扣mo que se
qu iera para la con feren cia o presen tac i6n.

b) Graba ci6n.
Sise opta por un programa ex terno, se debe
con tar con un equ i po ad ic ional de mus ica. S i

se usa el grabador in terno, selecc ionar
"Presen taci6n - Grabar narra ci6n... "
Es te es el menu que aparece:

坏几 ， 尸， 只

c心心 中 ，心沁心

CA C必力 七 ，心

丘µ心 ，一oJ心． ＇ ° 欢1,.,,,..沁
E 午X口 比， ？ 如． ， 加 闷(mC·)

1.....,., ..,, ...., .会 ，心 加， 心”

＆叮

四
I 一在云”__~1

位心1
I

5吐…m.. I
Q 人心如如 士1 ， 心吵～ ， 如心心四吓吵yeIv 心心＂ 釭0叩～ 砱“欢，一如 心心 心 ～～心

八 江C户”.E”“丁石d父0灯 ！”“' '·"""已 ＇ 于心节 ”“
心口口 中 心“ ＇ ，心． ，口

广 方心，n，心0”m c 1;七 士~士”“\ 上竺二·|

F i gura 5.5: Grabar narraci6n en cl menu de hcrram icnlas
de Power Po in t..

Es te menu, mues tra los ajus tes ac tuales. Para
camb iarlos s i as f fuese el caso, se pulsa en
"Con figurac i6n" y vemos es te men(,:

8二、



即咄，e

庐ol

Eo,m,to:

仑心o文 ［，如

3 g心d己 也初 匕＿＿」

习

Cuandn hayamos tern订nado, pulsamos bo t6n
derecho y selecc ionamos "F in de la
presen tac i6n". Tras hacerlo nos pregun ta s i

queremos guardar los in tervalos en tre
d ia pos i t ivas: ha y que pulsar s f , s i no los
teniamos selecc ionados con an ter ioridad

出己一xl

Ya tenemos grabada la narrac i6n de la
F i gura 5.6: Selecci6n de son ido en el menu de hcrram四11as prese.n taci6n. Es to se mues tra como un fcono de

de Power Po in t. al tavoz azul gue se agrega en la pr im era
diapos i tiva.

I 知 p1a, | Q心3 1

Se puede camb iar tan to el forma to como los
a tr ibu tos, y grabarlos para futuros usos (as f no
tend remos que selecc ionarlos cad a vez)
pulsando en "Guardar como... "

Una vez hecho, se pulsa "Ace p tar" y se
com ienza a hablar. M ien tras va grabando, el
programa ejecu ta la presen tac i6n, con lo cual se
puede ir v iendo lo m ismo que veran nues tros
su fridos oyen tes. Se puede per fec tamen te
avanzar las d iapos i tivascon el ra t6n, o b ien que
Jo haga au tom的camen te el programa s i se ha
animado

S i lo pulsamos y personal izamos su animaci6n,
veremos gue es ta colocado en el pr imer lugar,
con un in tervalo au toma tico a cero segundos,
Io que ind ica gue com ienza a sonar en cuan to
in ic iemos la presen taci6n.

Su con figura ci6n para la reproducc i6n por
de fec to suele ser correcta, pero poclemos
camb iarla a nues tro gus to selecc ionando la
pes ta iia correspond ien te.

书
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S i la grabaci6n la hemes hecho ex ternamen te,
debemos inser tar el arch ive de son ido y
an imarlo come si fuese un objeto mas. Ponemos
en su pes ta1ia las opc iones que cons ideremos y
comprobamos c6mo func iona. Ahora habra que
a justar las an ima ciones para que salgan en su
momenlo
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